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الخاصة الدارية الشروط كراس
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الصفقة موضوع : 1 الفصل

أعوانه لفائدة تكوينية دورة بتنظيم تتعلق الثانية( )للمرة استشارة إجراء الغربي الشمال تنمية ديـوان يعتـزم
دولي. تعاون مشاريع وتقديم إعداد مجال في عونا( 20(

المشاركة شروط : 2 الفصل

المشارك يثبت أن على الستشارة، في المشاركة مختص تكوين مكتب أو تكوين مؤسسة لكل يمكن
نشاطه لتعاطي شروط كراس أو مصادقة شهادة أو ترخيص قرار بمقتضى المجال في إختصاصه

يوما. 60 عن تقل ل لفترة عرضه صلوحية على بالبقاء المشارك ويلتزم

العروض تقديم : 3 الفصل

مرجع على ينص مغلق، خارجي ظرف في وجوبا المالي( والعرض الفني العرض ( العروض توضع
طريق عن ويرسل إليه يشير ما أو العرض صاحب اسم على التنصيص دون الستشارة وموضوع

باسم: بالديوان المركزي الضبط بمكتب مباشرة يودع أو الوصول مضمون البريد
الغربي الشمال تنمية ديوان بتسيير المكلف
6100 سليانة المهيري- الطيب شارع

مكتب ختم اعتماد ذلك في ويتم ديسمبر2025 25 الخميس يوم أقصاه أجل في العروض ترسل
بالديوان. المركزي الضبط

في يدرجان ومختومين عليهما التنصيص مع منفصلين ظرفين في والمالي الفني العرضان يوضع
الثانية( )للمرة عدد2025/06 بالستشارة خاص عرض يفتح "ل عبارة يحمل خارجي ثالث ظرف

. للمشاريع الدعوة مجال في تكوينية دورة تنظيم حول
التالية: الوثائق والمالي الفني العرضين جانب إلى الخارجي الظرف يتضمن

..خره�خره� فيفي ومومختختوومم وممضىوممضى صفحاتهصفحاته بكلبكل مؤشرمؤشر الشروطالشروط كراسكراس



الغربي الشمال تنمية ديوان دولي تعاون مشاريع وتقديم إعداد مجال في تكوين إستشارة الخاصة الشروط كراس

4

..)) 0202 عددعدد ملحقملحق (( العارضالعارض حولحول عامةعامة إرشادا�إرشادا� بطاقةبطاقة
..الجتماعيالجتماعي للضمانللضمان الوطنيالوطني ببالصندو�الصندو� انخراطانخراط شهادةشهادة
..العملالعمل بهبه الجاريالجاري بالتشريعبالتشريع عليهاعليها المنصو�المنصو� الجبائيةالجبائية الوض�يةالوض�ية فيفي شهادةشهادة
.. )copie)copie dede ll’’agragréément(ment( عليهعليه مصاد�مصاد� التكوينالتكوين فيفي الترخيصالترخيص منمن ا�صلا�صل طبقطبق نسخةنسخة
عددعدد ))ملحقملحق قضائي�ةقضائي�ة تسويةتسوية وض�ي�ةوض�ي�ة فيفي الوجودالوجود بعدمبعدم أوأو الف�سالف�س بعدمبعدم الشرفالشرف علىعلى تصري�تصري�

..))0202
بتقديمبتقديم الغيرالغير بواسطةبواسطة أوأو مباشرةمباشرة ال�يامال�يام بعدمبعدم بموجبهبموجبه يلتزمونيلتزمون العارضونالعارضون يقدمهيقدمه الشرفالشرف علىعلى تصري�تصري�

عددعدد ملحقملحق (( إنجاز�اإنجاز�ا ومراحلومراحل الصفقةالصفقة إبرامإبرام إجراءا�إجراءا� مختل�مختل� فيفي الت�ثيرالت�ثير قصدقصد أو�داياأو�دايا أوعطاياأوعطايا وعودوعود
..)) 0303

الشمالالشمال تنميةتنمية ديوانديوان لد�لد� عمومياعموميا عوناعونا يكنيكن لملم ب�نهب�نه المشاركالمشارك يقدمهيقدمه الشرفالشرف علىعلى تصري�تصري�
..))0404 عددعدد ملحقملحق (( ا�قلا�قل علىعلى سنوا�سنوا� خمسخمس الغربيالغربي

: الفني العرض
: التالية الوثائق من الفني العرض يتكون

.) 05 عدد الملحق ( للمكون ذاتية سيرة
.للمكون العلمية الشهائد من نسخة
عدد )الملحق تكوينية بدورا� المختص( التكوين مكتب )أو التكوين مؤسسة قيام مراجع

.)06
.للتكوين المفصل المحتو� يتضمن المقترح البرنامج

:: الماليالمالي العرضالعرض
: التالية الوثائق من المالي العرض يتكون

..)) 0707 عددعدد ))الملحقالملحق وممضاةوممضاة مختومةمختومة التعهدالتعهد وثيقةوثيقة
..))0808 عددعدد ))ملحقملحق ومختومومختوم ممضىممضى الماليالمالي العرضالعرض جدولجدول
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العروض تقييم : 4 الفصل

وتصحي� المالي للعرض نة المكو� الوثائق صحة من التثبت أولى مرحلة في الفت� لجنة تتولى
تصاعديا. المالية العروض جميع ترتيب ثم القتضاء عند الحسابية ا�خطاء

المالي العرض صاحب قبل من المقدم الفني العرض فرز التقييم لجنة تتولى ثانية مرحلة وفي
عرضه استجابة عدم صورة وفي للشروط الفني عرضه استجابة عند الصفقة له وتسند سعرا ا�قل

. مباشرة الموالي المالي العرض إلى المرور يتم فإنه المذكورة للشروط الفني
: الفني العرض شروط

1 اوالمقياس الستاذية
مايعادلها

/ مهندس
ماجستير

1دكتوراه المسند العدد

المكون إختصاص
) نقطة 15 (51015

2 5المقياس من أقل
سنوات

و10 5 بين
مهندس سنوات
ماجستير /

10 من أكثر
سنوات

2 المسند العدد

ذات للمكون المهنية الخبرة
الصلة

) نقطة 25 (
152025

3 1المقياس 2مشروع 3مشروع 3مشروع المسند العدد
المماثلة االنجازات المراجع

للمكون
) نقطة 30 (

102030
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4 5المقياس من أقل
سنوات

و10 5 بين
سنوات

10 من أكثر
سنوات

4 المسند العدد

التكوين مكتب خبرة
) نقطة 15 (51015

5 نقطةالمقياس 15 أقصاه المسند 5العدد المسند العدد
المقترحة المنهجية

التكوين مكتب طرف من
) نقطة 15 (

من عضو كل يسند
التقييم لجنة أعضاء
نقطة 15 أقصاه عددا

مجموع = المسند العدد
عدد / المسندة العداد

اللجنة أعضاء

العام العددالمجموع +4 المسند العدد +3 المسند العدد +2 المسند العدد +1 المسند العدد
5 المسند

نقطة. 70 أويفوق يساوي نقاط مجموع على حصوله بعد ال مقوول الفني العرض يعتور ل

التكوينية الدورة إنجاز :5 الفصل

الطيب بشـارع الكـائن الغـربي الشـمال تنمية لديوان الجتمـاعي بالمقر التكوينية الدورة تنظيم يقع
بسليانة. المهيري

:الصفقة له)ا( المسند)ة( التكوين( مؤسسة )أو المختص التكوين مكتب يوفر
ورقيـة )نســـخة التكوينيـة الـدورة فـي المعتمــدة البيدااوجيـة والوســـائل الوثـائق

ورقمية(.
.اليومية الحضور بطاقا�
.الدورة ختام في تقييمي تقرير
.Bloc Note مفكرة جاف، قلم على تحتوي محفظة
قبـل مـن وممضـــاة مختومـة التكوينيـة الدورة مـن مســتفيد لكـل مشــاركة شــهادة

الغربي. الشمال تنمية ديوان بتسيير والمكل� الصفقة صاحب

المكون تغيير :6 الفصل
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تنمية لديوان العام المدير قبل من الترخيص وبعد القصو� للضرورة إل المكون تغيير يمكن ل
.03 عدد بالفصل عليها المنصو� للشروط يستجيب بآخر التعويض ويتم الغربي. الشمال

الخلص طريقة :7 الفصل

ث�ثة في فاتورة تقديم تاريخ من يوما( 30( يوما ث�ثون أقصاه أجل في الصفقة خ�� يتم
مؤشر للدورة التقييمي والتقرير الحضور ببطاقا� ومرفقة الصفقة صاحب قبل من ممضاة نظائر

التكوينة. الدورة متابعة على بالشراف المكل� الطار قبل من عليه

والخلفات النزاعات تسوية :8 الفصل

المتضرر الطرف يرفع الخت�ف حالة وفي الطرفين بين بالحسنى والخ�فا� النزاعا� تسوية يتم

بسليانة. المختصة المحاكم إلى ا�مر

ووافـقـت اطـلـعـت

الـعـارض
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الخاصة الفنية الشروط كراس
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Cahier Des Charges Techniques
Formation sur la formulation d’un appel à projets selon les normes internationales et européennes

(Au profit des cadres de l’Office de Développement du Nord-Ouest)

Contexte et justification :

L’Office de Développement du Nord-Ouest (ODNO) œuvre pour le développement économique, social
et durable des gouvernorats de la région. Dans le cadre de la mobilisation de ressources externes,
notamment à travers les programmes financés par l’Union Européenne et d’autres bailleurs de fonds
internationaux, l’ODNO souhaite renforcer les capacités de ses cadres dans la formulation, la
structuration et la soumission d’appels à projets conformes aux standards internationaux.

Cette formation s’inscrit dans une stratégie visant à :

 Améliorer la qualité des dossiers soumis aux bailleurs de fonds ;
 Accroître les chances d’obtenir des financements externes ;
 Maîtriser les outils et méthodologies utilisés dans la préparation des propositions de projets,

en particulier ceux exigés par l’Union Européenne.

Objectifs de la formation :

 Comprendre les composantes essentielles d’une proposition de projet )cadre logique, objectifs,
activités, budget(.

 S’exercer à la rédaction d’une proposition de projet complète, en lien avec une opportunité réelle
ou simulée de financement.

 Renforcer la capacité des cadres de l’ODNO à structurer et formuler leurs idées de projet.
 Doter l’ODNO d’un document rédigé qui pourra servir de base pour des appels à projets futurs.

Résultats attendus :

 À la fin de Les participants maîtrisent la méthodologie de rédaction d’une proposition de projet.
 Une proposition de projet complète est rédigée collectivement pendant l’atelier.
 Un canevas standard de rédaction de projet est mis à disposition des cadres de l’ODNO.
 L’ODNO dispose d’un document de référence prêt à être adapté pour les futurs financements.

Contenu de la formation :
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La formation couvrira les thématiques suivantes :

o Présenter les éléments constitutifs d’une proposition de projet.
o Guider pas à pas les participants dans la rédaction )problématique, objectifs, résultats,

activités, budget(.
o Organiser des travaux de groupe pour rédiger les différentes parties.
o Compiler et finaliser, avec les participants, une version consolidée de la proposition de

projet.

 Fournir des recommandations pour améliorer le document et le rendre conforme aux attentes des
bailleurs.

Profil du formateur :

 Expertise en fundraising et en montage de projets associatifs.
 Expérience confirmée en rédaction de propositions de financement.
 Bonne connaissance des bailleurs de fonds nationaux et internationaux.
 Capacité à accompagner un groupe dans un processus de rédaction collective.

Date et lieu de la formation :

 Durée : 2 jours.
 Lieu : Siége de l’ODNO – Avenu Taieb Mhiri - Siliana

Livrables attendus :

 Agenda détaillé de la formation.
 Supports pédagogiques )présentations, documents, études de cas(.
 Rapport final de formation incluant une évaluation des participants et des recommandations pour

le suivi.

Critères d'éligibilité

 Expertise en fundraising et en montage de projets associatifs.
 Expérience confirmée en rédaction de propositions de financement.
 Capacité à accompagner un groupe dans un processus de rédaction collective.
 Bonne connaissance des bailleurs de fonds nationaux et internationaux.
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الملحـــــق
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01 عدد ملحق

المشارك حول عامة إرشادات بطاقة

.................................................................................. : الجتماعي السم أو واللقب السم

.......................................................................................................... : القانوني الشكل

............................................................................................................. : المقر عنوان
الفاكس.............................................................. .......................................... : الهات�
................................................................................... : عدد تحت التجاري بالسجل مرسم
................................................................................................... : الجبائي المعرف رقم

: ) والخطة والقب السم ( العرض وثائق لمضاء المفوض الشخص

...................................................................

...................................................................

.................. في ................. بــ حرر

) وختمه العارض إمضاء (
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02 عدد ملحق

الفلس بعدم الشرف على تصريح
قضائيية تسوية وضعيية في الوجود بعدم أو

............................................................... والل�قب( )السم أسفله الممضي إن�ي

.............................................................................. التكوين مكتب ممث�ل

...................... عدد تحت ....................................... بـ التجاري بالسجل المرسم

.......................................................... الكامل( )العنوان بـ مخابرته محل� المعي�ن

"العارض" يلي فيما المسم�ى

به الجاري للتشريع طبقا قضائي�ة تسوية وض�ي�ة في أو إف�س حالة في لست أن�ي شرفي على أصر�ح

العمل.

.................. في .................. بـ ر حر�

وختمه( العارض )إمضاء
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03 عدد ملحق

التأثير بعدم الشرف على تصريح
إنجازها ومراحل الصفقة إبرام إجراءات مختلف في

............................................................... والل�قب( )السم أسفله الممضي إن�ي

.............................................................................. التكوين مكتب ممث�ل

عدد........................................ تحت ...................... بـ التجاري بالسجل المرسم

.......................................................... الكامل( )العنوان بـ مخابرته محل� المعي�ن

"العارض" يلي فيما المسم�ى

أو عطايا أو وعـود بتقديم الغـير بواسـطة أو مباشـرة ال�يام بعـدم وألتزم قيامي بعـدم شـرفي على أصــر�ح

إنجاز�ا. ومراحل الصفقة إبرام إجراءا� مختل� في الت�ثير قصد �دايا

................. في ................ بـ ر حر�

وختمه( العارض )إمضاء
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04 عدد ملحق
لدى العمل بعدم الشرف على تصريح

القلي على سنوات خمس لمدة الغربي الشمال تنمية ديوان

............................................................... والل�قب( )السم أسفله الممضي إن�ي

.............................................................................. التكوين مكتب ممث�ل

..................................... عدد تحت ........................ بـ التجاري بالسجل المرسم

.......................................................... الكامل( )العنوان بـ مخابرته محل� المعي�ن

"العارض" يلي فيما المسم�ى

عــن يمـض لم أنه أو الغـربي، الشــمال تنمية ديوان لد� عمومي�ا عونا أكـن لم أن�ي شــرفي على أصـــر�ح

سنوا�. خمس عن لتقل ة مد� به العمل عن إنقطاعي

.............. في ................. بـ ر حر�

وختمه( العارض )إمضاء
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05 عدد ملحق

للمكون الذاتية السيرة

............................................................................................................ : واللقب السم

............................................................................................................ : الولدة تاريخ

.................................................................................................................. : الجنسية

................................................................................................................... : العنوان

................................................................................................................... : الهاتف

....................................................................................................... : اللكتروني البريد

: عليها المتحصل العلمية الشهائد

العلمية السنةالمؤسسةالشهادة
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: المطلوب التكوين بمحور علقة ذات مؤهلت
.....................................................

.....................................................

.....................................................

06 عدد ملحق
المختص( التكوين مكتب )أو التكوين مؤسسة مراجع

: و2024 و2023 2022 السنوا� خ�ل منجزة المهام تكون أن يتعين

التكوين المستفيدمحور
مدة

التكوين
نالسنة المكوي

في...................... .................. بـ حرر
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وختمه العارض إمضاء

07 عدد ملحق

المالي التعهد وثيقة

اسفله:.............................................................................. الممضي اني

ولحساب:......................................................................... باسم المتصرف

عدد:.......................................... التجاري:......................تحت بالسجل المرسم

بالكامل(:..................................................... العنوان )ذكر بـ مخابرته محل المعين

القانوني:................................................................... والممثل الوكيل بصفتي

الجاري:...........................................بـ............................... البنكي الحساب

.................................................................................: الجبائي المعرف

الهات�:..............................الفاكس:.....................................................

في تكوينية دورة بتنظيم المتعلقة عدد.......... الستشارة مل� وثائق جميع على الط�ع وبعد

يلي: بما والتزم د اتعهي الغربي الشمال تنمية بديوان دولــي تعــاون مشاريــع وتقديــم إعــداد مجال

الذي11(( المالي للعرض طبقا اع�ه المذكورة بالوثائق المبينة روط للش� وفقا الخدما� انجاز

قيمتها حدد� والتي المضافة، ال�يمة على ا�داء منها وخاصة ا�داءا� جميع باعتبار اقترحته
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القلم بلسان المبلغ )ذكر .................. : قدره بمبلغ

......................................... ) وبا�رقام

في...................... ............ بـ حرر
وختمه العارض إمضاء
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08 عدد ملحق
المالي العرض

النسبة

)%(

بالرقام المبلغ

) دينار (
بالحرف المبلغ

على الداء إعتبار دون السعر

المضافة القيمة

المضافة القيمة على الداء

القيمة على الداء بإعتبار السعر

المضافة

وبلسان ..........................دينارا بـــ ا�داءا� جميع باعتبار المقترحة الجملية ال�يمة حدد�
........................................................................................ القلم

في............. ............. بـ حرر
وختمه العارض إمضاء
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